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1. ¢POR QUE CREAR UNA WIKI EN WIKISPACES?

Wikispaces es un sitio Web donde poder crear una wiki o, en otras #ee —

palabras, un espacio colaborativo de facil manejo para ser usado ; W| k' S p aces
en distintos sectores. Sus creadores fueron James Byers y Adam

Frey en 2005.

Uno de los inconvenientes de las wikis que funcionan con registro en la web de un propietario ajeno
a nosotros es que, la gran mayoria, incorporan publicidad en las mismas. Es el caso de Wikispaces,
que siendo una wiki muy potente y sencilla, inicamente se puede utilizar sin publicidad si la wiki es
para uso educativo. Tiene varias modalidades:

* KI2 (para ensefianza primaria y secundaria). Como caracteristicas tiene que pueden hacerse
privadas (con objeto de proteger a los estudiantes) e incorporan una herramienta para crear
usuarios en cantidad sin tener necesariamente que disponer éstos de cuenta de correo
electronico: http://www.wikispaces.com/content/for/teachers

* Higher Education Plan. Si se va a utilizar en educacion superior dispone de una mayor y
mas completa configuracion de privacidad: http://www.wikispaces.com/content/for/highered

Se trata de una aplicacion muy intuitiva, sencilla y atractiva visualmente, con un modo de edicion
muy amigable y que no adjunta publicidad si tienen caracter educativo (al menos de momento). Si
se utiliza con fines educativos no tiene coste (en caso contrario hay que abonar 5$ al mes).

2. NOS REGISTRAMOS

Una vez que hemos accedido a la pagina http:/www.wikispaces.com/site/for/teachers o
http://www.wikispaces.com/content/for/highered (dependiendo del nivel educativo de los usuarios)
rellenamos los datos que nos piden.

Es muy importante que recordemos los datos introducidos para posteriores entradas (seria


http://www.wikispaces.com/content/for/highered
http://www.wikispaces.com/site/for/teachers
http://www.wikispaces.com/content/for/highered
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conveniente que los apuntdsemos en algun sito accesible en caso de olvido). Un vez dentro de la
pagina deberemos rellenar el siguiente formulario:

1. Nombre de usuario. Escribiremos Crear tu nuevo wiki en nuestro plan gratis K-12

el nombre de usuario con el que _

. Mombre de usuario

accederemos al sitio  Web.

Podemos poner el que deseemos y

nos sea facil recordarlo. Para tener ~ Contrasefia

mas consistencia y seguridad

deberla contener letras Yy numeros, Direccion de correo electrénico

sin caracteres raros ni tildes.

- , Mo te erviaremos correo no deseado ni compartiremos tu direccidn de correo electrdnico.
2. Contrasefia. Deberia tener la n
. . . sCrear un Wiki?
misma consistencia que el nombre o, @«
de usuarlo Crear un wiki ahora o después de registrarse.
. ., .. Nombre del wiki
3. Direccion de correo electronico. L
R awikispaces.com

Se aconseja poner la que Elija un nombre que tenga entre 3y 32 caractares.

habitualmente utilicemos, ya que  parmisos del wiki

si no recordamos la contrasefia O rublic (free)

. 1, Todas pueden ver v editar tus paginas.
podemors pedir a la wikispaces que 5 Bospt ol
nos €nviec una nucva. Todas pueden ver |as paginas, solo los miembros del wiki pueden editarlas.
O Private (free for K-12 education otherwvise $5/month)

4‘ (.,Crear un Wiki? NOS pregunta Sl Séla los miembros del wiki pueden ver v editar piginas.

deseamos crear un wiki ahora o
después de registrarnos (en otro
momento);  hagdmoslo  ahora

Uso Educativo

O certifico que este wiki serd utilizada para educacion primaria (K-12),
Puede que nos pongamos en contacto contigo por correo electranica para verificar el usa.

dejando marcada la opcion Si. Unete

5. Nombre del Wiki. Nos pide que pongamos el nombre que deseamos dar a nuestra wiki.
Recordemos que, al ser de uso educativo, debe poner un nombre atrayente para el alumnado.
Si puede ser consensuado con el colectivo al que va dirigido, mucho mejor. No puede tener
espacios, solamente nimeros y letras, pero seguidos. Cuando hayamos puesto el nombre
deberemos recordar que la direccion Web para acceder a nuestra pagina sera:
https://nombrequelehayapuesto.wikispaces.com/ (todos las paginas de wikispaces terminan
con .wikispaces.com)

6. Permisos del Wiki. Elegiremos entre los tres tipos de permisos:
* Publico. La wiki podra ser vista y editada por todos.

* Protegida. Todos pueden ver las paginas, aunque tinicamente podran ser editadas por los
miembros de la wiki.

* Privado. So6lo los miembros pueden ver y editar las paginas.

7. Uso educativo. Hay que marcar la casilla de verificacion donde se explica que Certifico que
este wiki sera utilizara para educacion primaria (K-12). Y debajo advierte que Puede que
nos pongamos en contacto contigo por correo electronico para verificar el uso, evitando asi
alojamientos fraudulentos.

Una vez completados los campos hacemos clic sobre el boton Unete.

Si todo ha ido bien se habra creado la cuenta y nos envian un correo a nuestra direccion de correo
para confirmarla.
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Podemos acceder haciendo clic sobre el enlace de confirmacioén de cuenta, con lo que aparece la
panel de control.

Si tenemos nuestra wiki creada aparece una ventana como la que se muestra a continuacion.

Welcome to Your New Wiki!

Getting Started

o Click on the edit button above to put your own content on this page.

* Toinvite new members, click on Manage Wiki and Invite People.

¢ To change your wiki's colors or theme, click on Manage Wiki and Look and Feel
* To set who can view and edit your wiki, click on Manage Wiki and Permissions.

Need Help?

¢ Click on the help link above to learn more about how to use your wiki.

3. CAMBIO DE IDIOMA DE LA WIKI A CASTELLANO

El primer paso que daremos serd poner nuestra cuenta en castellano (si es que nos aparece en
inglés). Para ello utilizamos el enlace My Account (Mi cuenta), situado en la parte superior derecha
de la ventana.

Seleccionamos la tercera pestafia: Settings (Ajustes) y abrimos el desplegable de la opcion
Language, eligiendo la opcion Spanish. En la ventana se encuentra senalada en rojo en la imagen
que a continuacion se muestra.

Para que los cambios se introduzcan, bajamos y pulsamos en Save (Guardar) consiguiendo que el
panel de control tenga como idioma de interfaz el castellano.

No por ello todo se va a mostrar en castellano; es muy comun que muchas de las ventanas tengan
informacion en inglés.

Finalmente, observamos que los enlaces quedan modificados como muestra la imagen.

- Wis Wikis - 2 B - Mi Cuenta - Ayuda - Cerrar Sesidn -

4. ;QUE VEMOS CUANDO SE ACCEDE A LA WIKI?

Una vez que hemos accedido a su pagina principal o Home en la

parte superior izquierda de la pagina veremos el logotipo de ? usoseducativos
Wikispaces junto con el nombre de la pagina. El logotipo se puede

cambiar (ya veremos como). Puede que algiin boton se vea afectado

por el tipo de plantilla.

Justo al lado y poco més abajo veremos la parte principal para editar y modificar las paginas que
hayamos creado y que se veran reflejadas en el recuadro central debajo de esta linea de pestanas.

PAGINA ~ DISCUSION  HISTORIA  NOTIFICARME EDITAR

Estas pestafias dan la posibilidad de editar la pagina, visualizarla, ver las discusiones surgidas
acerca del contenido, el historial de modificaciones y las notificaciones al responsable del
mantenimiento.
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En la parte superior derecha aparece su nombre de usuario, la posibilidad de mandar correos, la
ayuda en linea de wikispaces (estd en inglés), salir de su cuenta (cerrar sesion) y el logo con la
pagina principal de wikispaces.

A% wiki Home En la columna de la izquierda tiene las acciones que puede
realizar: nueva pagina, ver los cambios recientes que se han

Mueva Pagina . . L. . ., o
= J introducido en las paginas, cambiar la configuracion de su wiki y

[l Cambios Recientes un campo de busqueda que le permite localizar de forma fécil la

5 Administrar wiki pagina que le interese, mostrandose todas las existentes.

¢~ Search Wiki Para buscar un texto en nuestra wiki escribimos el texto de
busqueda en la caja de busqueda y pulsamos la tecla Intro.

¥ All Pages

» Mavigation Options Aparecerd en la parte central todas las paginas que hayamos

escrito esos caracteres para una rapida consulta haciendo clic

editar navegacion
sobre el enlace (palabras subrayadas y escritas en azul).

Si deseamos buscar ese texto en todos los wikispaces publicados, realizamos la bisqueda desde el
panel de control. Nos llevara a un listado donde esos caracteres aparecen en las wikis de dominio
publico.

B Mis ks - 2 - MiCuerta - Ayuds - Cerrar Sesidn - | wikispaces

+ Create a Mew \Wiki ||~ Search'Wikispaces

Si no tenemos una idea clara de lo que buscamos o no recordamos bien la palabra puede hacer una
busqueda avanzada (haciendo uso de comodines):

* “frase buscada”: Busca documentos que contengan la frase buscada entre comillas.

29 ¢

* Comodi*: Encuentra “comodi” seguido por cualquier texto: “comodin”, “comodines”.
* +incluir: Sélo muestra paginas que contengan “incluir”.
* -excluir: S6lo muestra paginas que no contengan “excluir”.

9 ¢

* te?to: Encuentra cualquier letra en lugar de ?: “texto”, “tento”.

* Normalmente, las palabras se combinan utilizando “OR” (Ejemplo: informatica OR
sistemas); esto mostrara paginas que contengan cualquiera de las palabras indicadas.

*  También puede utilizar el conector “AND” (Ejemplo: informaciéon AND privacidad) para
obligar a incluir las paginas que tengan todas las palabras indicadas.

La parte central esta destinada para escribir los contenidos de nuestra wiki y, en la parte inferior,
encontramos los términos legales de nuestra wiki.

Creative Commaons Attribution Share-Alike 3.0 License. [ ) sl
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5. OPCIONES DEL MENU QUE APARECEN ARRIBA A LA
DERECHA

Arriba a la derecha de nuestra pagina existe una serie de iconos que son de utilidad para poder
reconfigurar la wiki o comunicarnos con otros usuarios, entre otras cosas.

= = T . s
alberto_argote - £ Mis Wikis - [ Mi Cuenta - Ayuda - Cerrar Sesion - | § wikispaces

Nombre Usuario.

Lo primero que podemos observar es nuestro nombre de usuario. Si hacemos clic sobre ¢l enlace
nos llevara a la pagina que se nos presenta cuando accedemos en una nueva sesion. Tiene el mismo
comportamiento que si hacemos clic sobre Mi cuenta.

Mis Wikis.

Si hacemos clic sobre la flecha verde podremos observar las wikis que tenemos puestas como
favoritas en nuestra pagina personal.

Si hacemos clic se nos abre una ventana emergente con las wikis recopiladas y la opcion de buscar
una, tal y como podemos hacerlo en el apartado de Panel de control.

Cuenta de correo.

Nuestros mensajes de correo podran ser enviados desde esta pagina una vez que haga clic sobre el
icono. En caso de recibir algin correo el icono se transforma, apareciendo el que a

continuacion se detalla y en el que se muestra el nimero de correos recibidos.
Mi cuenta.

Si pulsamos sobre €l nos deriva a la pagina en la que podemos modificar y completar nuestro perfil,
detalles y ajustes.

Ayuda.

Nos conducird a la ayuda en linea que ofrece Wikispaces (aunque en ingl¢€s).
Cerrar sesion.

Para salir de su cuenta y de su pagina.

Logo Wikispaces.

Icono que representa a Wikispaces y nos llevara a su pagina de inicio.
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6. ELEMENTOS DEL PANEL DE CONTROL

En Panel de Control, si observamos de arriba a abajo, encontramos:

¥ Wikispaces

pepesr - (A Wiz Wilkis - - MiCuenta - Ayuds - Cerrar Sesidn - | § wikispaces

+ Create a Mew Wik ||~ SearchWikispaces

Mi Cuental Panel De Control | Enviar Por Email

Ajustes

= Bienvenido/a, pepesr

@ \We have autormatically added 20 of your wikis to your favarite wiki list. You can add more of your wikis from the full list ofwikis you belong to.
You can also add any wikiyou like by typing its name below, or remowe awiki using the Actions menu. Usted puede hacer clic y arrastrar las filas

para ardenar la lista en la forma que desee. Esconder este mensaje.

Wikis Favoritos

== prucbads

Tips and tricks: Taking on the Page tak et 10, 2011 2:29 pm
Tips and tricks: Hold & wiki training camp sep 27, 2011 7:59 pm

Wie're hiring! sep 16, 2011 5946 pm

Fead more on the Wikispaces Blog

Organizadar Acciones ¥
W=  pepepe??? . .
Organizadar Acciones
Bandeja de entrada Seguimiento de cambios
Mo tienes corren Rueva. N estds monitoreando nada.
Noticias Comunidad

Tell us what you think: discussion - feature requests - hugs. Or drop
us an email: help@wikispaces.com . Did you know YWikispaces is
hiring?

Veamos sus elementos uno a uno:

Botones de acceso a nuestra cuenta, nuestras wikis, acceder a la ayuda y cerrar la sesion en

Pestafias que tienen como posibilidades el panel de control, enviar por email y ajustes. En la
que nos encontramos aparece coloreada de blanco; las otras, de azul. En nuestro caso Panel

Wikis favoritos. Enumera las wikis que tenemos y podemos editar. También el orden de las
wikis podemos cambiarlo pinchando y arrastrando hasta la posicion deseada.

Bandeja de entrada, donde se nos notifica todo lo relativo a nuestro correo.

Seguimiento de cambios. Permitiendo la posibilidad de controlar los cambios realizados.

1.
Wikispaces (descrito con anterioridad).
2.
de Control.
3.
4.
5.
6. Noticias sobre Wikispaces.
7.

Comunidad. Todo lo relativo a la comunidad de usuarios creada con el tema de fondo
Wikispaces.
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7. ELEMENTOS DE ENVIAR POR E-MAIL

Mi Cuenta | Panel De Control | Enviar Por Email Ajustes
Ir a: Bandeja de entragl Almacenamiento Enviado
Inbox ) i
+ Escribir correo Marcar camo no lefdo || Marcar corno leido | Eliminar | Archivar
IF De Asunto Fecha Recibido

Mo hay correns en t bandela de entrada.

En esta pestafia podemos disfrutar de una cuenta de correo para usuarios de Wikispaces. Sirve para
enviar correos, ver los almacenados (borradores) y los que han sido enviados. Para optar a una de
estas acciones debera hace clic sobre su palabra: Almacenamiento y Enviado (ver figura anterior).
Cada vez que recibimos un correo en la cuenta de Wikispaces se nos notifica en el correo
electronico que hayamos elegido al darnos de alta.

Si lo que vamos es a mandar un correo deberemos rellenar los campos que aparecen. En Para
ponemos la cuenta a la que enviamos el correo, debajo del campo Para hay un campo desplegable
con la opcion de enviar un correo masivo a todos los usuarios de un mismo wiki de una sola vez.
Rellenamos el Asunto y el Mensaje. Cuando tengamos el mensaje no olvidemos de hacer clic sobre
el boton Enviar.

8. AJUSTES

Son varios los elementos que nos encontramos cuando accedemos a esta pestafia. Encontramos tres
secciones bien definidas con funciones totalmente distintas.

En la primera seccion (Detalles), encontraremos datos de nuestra cuenta de usuario tales como:
nombre de usuario (que puede cambiar), fecha de creacion de la wiki, correo electronico, contrasefia
(que también puede cambiar) y, por tltimo, borrar la cuenta. Tanto para cambiar la contrasefia como
para el nombre de usuario y borrado de cuenta, si hacemos clic sobre el vinculo, nos llevara a otra
pagina de confirmacion. Si hemos hecho algin cambio no olvidemos utilizar el boton Guardar
(situado en la parte inferior de la ventana).

Perfil

Fotografia

Cambiar

Perfil Todavia no has creado una pagina con tu peril. Crea una pading con tu perfil ahora para informar a otros
sobre ti cuando hagan clic en tu nombre de usuario.
Wer pagina con tu perfil por defecto,
En la segunda seccion (Perfil) aparece la fotografia personal que podemos poner, con la opcioén de
cambiarla, y el Perfil que por defecto aparece o la opcién de crear una nueva pagina con nuestro

perfil. Si ha hecho algin cambio no olvidemos dar al boton Guardar.

Ajustes. En esta seccion se pueden modificar varios elementos de la cuenta como son: el idioma, la
zona horaria, la utilizacion del editor visual, el nimero de resultados por pagina (10. 20, 50 y 100),
el permiso de mensajes privados de (todos, sélo los organizadores, s6lo los miembros o nadie), si se
permite el envio del seguimiento de cambios por correo electronico, el seguimiento de paginas
favoritas, si se envian mensajes privados o noticias por correo electronico y cuenta de Open ID
(asociando nuestra wiki con otras paginas que pudiéramos tener como Blogger, WordPress, Google,
etc.).
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Ajustes

Idioma | Lenguaje del Mavegador Detectado (Espafiol) |+
Establecer el idioma de la interfaz.

Zona horaria | (GMT) Greenwich Mean Time : Duklin, Edinburgh, Lishon, London |
Establezia su huso horario para visualizar la hora y la fecha de manera corecta.

Usar el editor visual |si |+
Usar un editorvisual para eambiar las paginas. View our supported web browsers.

Resultados Por Pagina |20 w

Cantidad de resultados por pagina en las listas de mensajes, bisquedas, ete.

Permitir mensajes privados de | Todos w
Seleccionar las personas a las cuales usted les permitird que le envien menzajes a usted.

Emviar cambios bajo seguimiento por correo electrénice | 5i- un correo por cambio %
Enviarme un carreo electrdnics cuando haya un cambio en 2l alge que esté monitoreando.

Seguimiento de paginas favoritas (ﬂf] Mo w
Calocar mis paginas faveritas en mi pagina de monitoreo, w enviarme un corea basado en mi
preferencia acerca de Cambios Monitoreados por Correo.

Enviar mensajes privados por correo electronico (-9 |51 %
Enviarme un corred electrdnics cuando yo reciba un menzaje privade de Wikispaces

Enviar noticias del sitio por correo electronico |5 | »
Enviarme comeos electrénicos de manera periddica con noticias del sitio.

Cuenta de OpenlD  Asociar OpenlD con esta cuenta Wikispaces.

Guardar | Cancelar

9. INVITACION PARA PODER HACER EL SEGUIMIENTO DE LA
WIKI

Podemos invitar a cual'quler usuario para Poder entrar en la pagina | <&% ki Hame
con un permiso especial y ver como estd estructurada. Para ello,
tenemos que hacer clic sobre Administrar Wiki o Configuraciéon
dentro de nuestra wiki.

| & Mueva Pagina

[¥] Carbios Recientes
I{E} Administrar wiki I
En la siguiente pantalla, en el apartado Personas, debe hacer clic ® P

- . o J Search Wiki

sobre la opcion Invitar a personas. En la siguiente aparecen dos |
recuadros o campos donde insertar la direccion o direcciones de
correo electronico de la persona o personas a las que queremos invitar y el mensaje que queremos
mandarle para que acepte o acepten la invitacion. Pulsamos el boton Enviar.

Si todo ha salido correcto volveremos a la pantalla de Administrar wiki.

9.1. ;Cémo nos podemos registrar en una pagina wiki en la que
estemos interesados y no hayamos sido invitados?

Una Wiki, por definicion, puede ser editada por cualquier persona que lo esté viendo. Es como una
pagina Web en la que cualquier visitante puede escribir algo y aportar asi, de forma desinteresada,
todos los conocimientos que posee y que pueden enriquecer la pagina a la que ha accedido.

Sin embargo, para evitar colaboraciones malintencionadas, se puede crear una

Wiki Protegida, es decir, que solo pueda ser modificada por personas que sean = PROTEGIDO
miembros de esa wiki. Esta certeza la tiene porque en la pagina wiki a la que

accede vera una icono como el que se muestra en la figura y que significa que no tiene autorizacion
para editar la pagina.

Recuerde que debemos estar registrados en la pagina de wikispaces
antes de solicitar darse de alta en cualquier pagina en la que estemos
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interesados. Cuando entremos como usuarios de wikispaces presionamos en el botén que hay arriba
a la izquierda de la pagina Unete o si estd en inglés Join his Wiki.

Una vez que cambie la pagina aparecera otra en la que escribimos lo que creamos mas adecuado
para la persona que recibird el mensaje. Mas tarde pulsamos el botoén Solicitar Membresia.

Request Membership

To join the wiki, submit a request to the wiki organizers.

Cormrment (optional):

Solicitar Membresia

Cuando llegue a nuestro correo particular la invitacion, hacer clic sobre el enlace que aparece y
aceptar en la pagina web a la que conduce ese enlace.

Si la solicitud es aceptada por el organizador, la proxima vez ( Edit This Pn.ge] EDITAR
al lado del nombre de la pagina veremos un botén o una
nueva pestafa.
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9.2. ;Qué hacemos cuando somos los invitados nosofros?

Lo primero y mds importante es registrarnos en Wikispaces aunque no tengamos ninguna wiki
creada con ese correo. Cuando llegue a nuestro correo la invitacion hacer clic sobre el enlace que
aparece y aceptar en la pagina web a la que conduce ese enlace.

9.3. Alta masiva en la wiki

Wikispaces ofrece la oportunidad en todos los planes, excepto el Basic, de dar de alta de forma
masiva a los usuarios que desee para que les sea mas facil la tarea de participar en la misma.

Previamente, debemos tener una lista de nombres de los usuarios, sus contrasefias (usuario y
contrasefia) y correos, o bien, en formato excel, .csv o texto plano separado por comas.

Desde Administrar Wiki, en la opcion Creador de usuarios, hay que desplegar el ultimo campo
que responde a la pregunta: ;Como le gustaria introducir su lista?. Tenemos dos posibilidades:

1. Sielegimos la opcion I will upload a spreadsheet file from my computer (.xls or .csv).

Buscamos el archivo en nuestro equipo (tiene que tener como columnas el nombre de
usuario, la clave y el correo electronico en columnas) después hacemos clic sobre el boton
Examinar, lo subimos y pulsamos en : 3
Continuar. Configuracion
. . . . . We found 1 row in your list. Here's how the beginning of your list looks:
2. Si elegimos la opcion I will paste in a text
list (comma separated or tab separated). Column 1 Column 2 Column 3
Escribimos los datos o pegamos desde un
archivo de texto separando el nombre de
usuario, la clave y el correo electronico por

comas. ¢Deberiamos ignorar la primera fila?
Mo w

Posteriormente ~ aparece  una  ventana  de
configuracion en la que se nos muestra un extracto
de nuestro archivo en el que procedemos a asignar Which column contains usernames?
las columnas a los campos nombres de usuario, Chonee .
direccion de correo, contrasena y que detecta si hay

datos erréneos como €spaclios en los nombres de Which column contains email addresses?

usuario, contrasefias con poca fortaleza o [Colurnn2 v
direcciones de correo andOmalas. Pulsamos en
Continuar.

Which column contains passwords?
Cuando todos los datos estan correctos pulsamos en |Choose.. “
Verificar cambios y después en Continuar,
quedando todos los miembros mostrados en la | ¢Regresar| Continuar
ventana de configuracion como editores de nuestra
wiki.
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